
Dein Talent, 
deine Zukunft – 
mit GERWIN
Bewirb dich jetzt für 
eine Ausbildung als 
Kaufmann / Kauffrau mit 
dem Schwerpunkt Büro- 
management (m/w/d)



Deine Aufgaben:
 Du lernst die Organisation und Verwaltung 

von Büroabläufen
 Du unterstützt bei der Planung und Organisation 

des Tagesgeschäfts
 Du bist verantwortlich für die Aufarbeitung von 

Informationen für Korrespondenz, Berichten, 
Kalkulationen und Statistiken

 Du erhältst spannende Einblicke in die verschiedenen 
Unternehmensbereiche und erledigst verantwortungsvoll 
eigene Aufgaben und kleinere Projekte

 
Dein Profil:
 Du hast einen Realschul- oder Hochschulabschluss
 Du hast Interesse an kaufmännischen Tätigkeiten & Zahlen
 Du arbeitest gerne strukturiert und bist 

ein Organisationstalent
 Du bist teamfähig, kommunikativ & arbeitest selbstständig
 
Wir bieten:
 Sei Teil eines jungen Teams in einem 

mittelständischen Unternehmen
 Du arbeitest in einem modernen Arbeitsumfeld
 Dich erwarten spannende Aufgaben in einer 

zukunftssicheren Branche
 Gratis Wasser & Kaffee
 
Wir, die GERWIN Silotechnik GmbH, sind ein mittelständiges 
Unternehmen aus dem Münsterland und Teil der METZEN 
Industries-Gruppe, Hamburg. Wir haben uns auf die Entwick- 
lung, Produktion und Montage von Komplettanlagen in der 
Steine- und Erden-Industrie spezialisiert. Seit vielen Jahren 
bilden wir sehr erfolgreich junge Menschen in diesem zukunfts- 
sicheren Beruf aus. Werde auch Du Teil unseres Teams!

Ausbildung als Kaufmann / 
Kauffrau Schwerpunkt 
Büromanagement (m/w/d)

Hier gibt‘s weitere Infos 
und unser Formular für 
Deine Online-Bewerbung:
www.gerwin-silotechnik.de/
ausbildung


